Приложение
к постановлению Администрации
городского поселения г. Серафимович

Волгоградской области
№  146  «   17    » сентября 2015  г.
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее по тексту - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги "Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства" (далее по тексту - муниципальная услуга) разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги:

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем (предоставленном) земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, или их полномочные представители (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения, осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования, без взимания платы:

1.3.1. Индивидуальное информирование проводится в устной и письменной форме.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенные при регистрации заявления, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится муниципальная услуга, в устной форме, путем направления письменного ответа почтовым отправлением, а также путем направления ответа в форме электронного документа электронной почтой.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой в течение 10 календарных дней со дня поступления обращения.

Адрес электронной почты городского поселения г. Серафимович Волгоградской области: ra-seraf@mail.ru.

Индивидуальное устное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги обеспечивается главным специалистом по управлению имуществом, архитектуре, градостроительству, благоустройству и земельному контролю городского поселения г. Серафимович Волгоградской области  осуществляющим работу по предоставлению муниципальной услуги (г. Серафимович, ул. им. Блинова, 3,  2 этаж, ):

- лично, в установленные часы работы с посетителями: с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, обед с 12.00-13.00.

- по телефону: 4-34-52.

Информация о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги должна предоставляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагает обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

1.3.2. Публичное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области  http://www.serafimadmin.ru, на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - https://gosuslugi.ru, на информационных стендах в помещении администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги.

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с продленным сроком действия;

- мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней, которые исчисляются со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

- Градостроительным кодексом Российской Федерации 
- Федеральным законом от 29.12.2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" 
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 
- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" 
- Уставом городского поселения г. Серафимович Волгоградской области

- Правилами землепользования и застройки городского поселения г. Серафимович Волгоградской области, утвержденными решением Серафимовичского городского Совета от 26.03.2010 года N 13.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые представляются заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение N 2);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя; документ, подтверждающий полномочия представителя;

3) подлинный экземпляр ранее выданного разрешения на строительство, реконструкцию;

4) правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок.

Срок действия выданного разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства может быть продлен по заявлению заявителя, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения г. Серафимович Волгоградской области.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем при личном обращении в администрацию либо направляются им по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) обращение ненадлежащего лица;

2) непредставления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

3) несоответствие срока подачи заявления, предусмотренного п. 20 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ.

4) отсутствия права на земельный участок или объект недвижимости, расположенный на земельном участке.

В продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения г. Серафимович Волгоградской области заявителю отказывается в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.9. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут;

- максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Письменные обращения, в том числе в форме электронного документа, регистрируются в Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области в течение трех дней с момента поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

- наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- наличие доступных мест общего пользования (туалет);

- наличие телефона;

- наличие удобной офисной мебели;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4;

- наличие оборудованных мест ожидания;

- необходимое оформление входа в помещение;

- визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области для ожидания и приема граждан, а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области http://www.serafimadmin.ru, на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - https://gosuslugi.ru. 
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- своевременное предоставление муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, о ходе рассмотрения его обращения;

- возможность получения информации о результате предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

3. Состав, последовательность и сроки предоставления административных процедур, требования их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и прилагаемых к нему документов;

2) проверка комплектности документов, прилагаемых к заявлению и срока подачи заявления, установленного п. 20 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ;

3) проверка соблюдения требований Градостроительного кодекса РФ о начале строительства, реконструкции объекта капитального строительства до истечения срока подачи заявления.

4) запрос и получение в рамках межведомственного взаимодействия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение N 1).

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является заявление заявителя с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.3. Прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, принимаются и регистрируются в Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области.

Срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.

При поступлении на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги в электронном виде.

3.4. Проверка комплектности представленных документов и срока подачи заявления, предусмотренного п. 20 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ.

Специалист проверяет представленные документы, на комплектность и соответствие действующему законодательству.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, специалистом готовится проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое после подписания полномочным лицом вручается заявителю или направляется заявителю посредством почтовой связи или с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Срок исполнения административной процедуры 3 дня.

3.5. Проверка соблюдения требований Градостроительного кодекса РФ о начале строительства, реконструкции, объекта капитального строительства до истечения срока подачи заявления.

Проверка представленных документов осуществляется специалистом в течение 6 дней со дня поступления данных документов.

При соблюдении требований Градостроительного кодекса РФ принимается решение о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. Специалист готовит итоговый документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги:

- ранее выданное разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с отметкой о продлении срока его действия.

В случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления на продление разрешения администрацией городского поселения г. Серафимович Волгоградской области принимается решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. Специалист в течение 2-х дней со дня принятия решения готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое в течение 3-х дней после подписания полномочным лицом, вручается заявителю или направляется заявителю посредством почтовой связи или с использованием информационно-коммуникационных технологий.

3.6. Запрос и получение в рамках межведомственного взаимодействия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпункте 2.6.1. настоящего Регламента, они могут в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваться в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

3.7. Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства осуществляется главой городского поселения г.Серафимович путем проставления подписи в соответствующей строке разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства может быть продлен на срок до 3 (трех) лет.

Ранее выданные разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с отметкой о продлении срока его действия выдаются заявителю под роспись или направляются почтовым отправлением, один оригинал и одна копия хранятся в архиве администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава городского поселения г.Серафимович.

Ответственность за несоблюдение сроков исполнения несет непосредственно исполнитель.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет глава городского поселения г.Серафимович. Ответственность за неполное и некачественное предоставление муниципальной услуги несет непосредственно исполнитель.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является по жалобе (претензии) заявителя, решение или действие (бездействие) должностного лица Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области является поступление в Администрацию городского поселения г. Серафимович Волгоградской области жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной форме.

5.4. Жалоба (претензия) может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": на официальный сайт Администрации города Элисты http://www.serafadmin.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. В письменной жалобе (претензии) указываются:

1) наименование органа, в которое направляется жалоба (претензия), либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.

3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

4) суть жалобы (претензии), доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области, должностного лица Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

Жалоба (претензия) составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана на русском языке разборчивым почерком, позволяющим ее рассмотреть по существу.

5.6. Жалоба (претензия), поступившая в Администрацию городского поселения г. Серафимович Волгоградской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области, должностного лица Администрации городского поселения г. Серафимович Волгоградской области, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) Администрацией городского поселения г. Серафимович Волгоградской области принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы (претензии), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказ в удовлетворении жалобы (претензии).

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).

Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Продление срока действия разрешения
на строительство, реконструкцию
объектов капитального строительства"
Блок-схема
последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги "Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства"

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых документов   │

└──────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│      Проверка заявления и прилагаемых документов на соответствие      │

│     установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в     │

│                  предоставлении муниципальной услуги                  │

└───────────────┬───────────────────────────────────┬───────────────────┘

                │                                   │

┌───────────────┴────────────────┐ ┌────────────────┴───────────────────┐

│    Продление срока действия    │ │ Подготовка мотивированного отказа  │

│  разрешения на строительство,  │ │   в предоставлении муниципальной   │

│     реконструкцию объектов     │ │              услуги                │

│   капитального строительства   │ │                                    │

└───────────────┬────────────────┘ └────────────────┬───────────────────┘

                │                                   │

┌───────────────┴───────────────────────────────────┴───────────────────┐

│      Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство,      │

│ реконструкцию объектов капитального строительства с продленным сроком │

│        его действия либо мотивированного отказа в предоставлении      │

│                       муниципальной услуги                            │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Продление срока действия разрешения
на строительство, реконструкцию
объектов капитального строительства"
	
	Главе городского поселения город Серафимович Т.Н. Ильиной


	
	(наименование застройщика



	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,



	
	полное наименование организации - для



	
	юридических лиц),



	
	(его почтовый индекс и адрес, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу продлить срок выданного разрешения на строительство, реконструкцию от "__" _________ 20__ г. N _____

	
	,

	(наименование объекта капитального строительства)

	расположенного на земельном участке по адресу:
	

	
	

	(полный адрес объекта капитального строительства или строительный адрес)

	Сроком на
	
	месяца(ев)

	Приложение: Документы, указанные в п. 2.6. Административного регламента

	Застройщик
	
	
	

	
	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	от "__" ________ 20__ г.


